
5ƻŎǳƳŜƴǘǎ ό[ƛǎǘŜύ 
 
[ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŞƳƛǎ ǇŀǊ ŘŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ aŜǎ/ŜǊǘƛŦa/ ŀǇǇǊƻǳǾŞǎΦ /ŜǧŜ ǇŀƎŜ ŎƻƴǝŜƴǘ ŘŜ 
ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ǎǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǘ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀŎǝƻƴǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇǊŜƴŘǊŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǝƻƴ Řǳ 
ǎǘŀǘǳǘ Řǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘΦ 
 

 
 

мΦ {ŞƭŜŎǝƻƴƴŜȊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ tŀǊǘŀƎŜǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǝƻƴ ǇƻǳǊ ǇŀǊǘŀƎŜǊ ǘƻǳǎ 
ƭŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ǎŞƭŜŎǝƻƴƴŞǎ ŜƴǎŜƳōƭŜΦ 

нΦ tŀǊǘŀƎŜȊ ǳƴ ǎŜǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘΦ 

оΦ [Ŝǎ ŎŀǎŜǎ Ł ŎƻŎƘŜǊ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧŜƴǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǝƻƴƴŜǊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ 

пΦ {ŞƭŜŎǝƻƴƴŜȊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ 

рΦ wŜŎƘŜǊŎƘŜǊ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ 

сΦ .ŀǎŎǳƭŜǊ ŜƴǘǊŜ ƭϥŀŶŎƘŀƎŜ ǎƻǳǎ ŦƻǊƳŜ ŘŜ ƳƻǎŀƠǉǳŜ ƻǳ ŘŜ ƭƛǎǘŜΦ 

!ŶŎƘŜȊ ƭŜ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭǎΣ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜΦ 
 





5ƻŎǳƳŜƴǘ ό5Şǘŀƛƭύ 

 

/ƻƴǎǳƭǘŜȊ ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǘ ƭŜǎ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ǉǳƛ ƭǳƛ ǎƻƴǘ ŀǎǎƻŎƛŞǎΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŎƻƴǘǊƾƭŜǊ 
ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǘ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ǘƻǳǘ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ǉǳƛ ǎΩȅ ǊŀǧŀŎƘŜΦ 
 

 
 

1. Personnalisez le nom de votre document. 

2. État du document. 

3. Date d'expiration du document, le cas échéant. 

4. Information - cet onglet comprend le document et les renseignements afférents. 

5. Contrôle d'accès - cet onglet comprend des renseignements à propos des accès partagés et 
qui vous permet de les modifier. 

6. Historique - cet onglet comprend le registre des activités relatives à votre document. 

7. Le sceau bleu indique que le document est certifié. 

8. Téléchargez votre document. (Cette fonctionnalité peut ne pas être disponible pour certains 
documents ; pour en savoir davantage, communiquez avec l'établissement d'enseignement 
qui a émis votre document). 



9. Partager votre document. 

10. La fenêtre « Aperçu » vous permet de consulter le document dans son intégralité et de faire 
un zoom avant. 

11. wŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ Ł ǇǊƻǇƻǎ ŘŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŞƳŜǘǘŜǳǊΣ Řǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǘ ŘŜ ǎŀ 
certification. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Partage de documents 
 

 
±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǊǘŀƎŜǊ ǳƴ ŀŎŎŝǎ ǳƴƛǉǳŜ Ł Ǿƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǾŜŎ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƻǳ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŜ 
ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄΦ Lƭ ŜȄƛǎǘŜ ŘƛũŞǊŜƴǘŜǎ ƻǇǝƻƴǎ ǇƻǳǊ ǇŀǊǘŀƎŜǊ Ǿƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ǎŞŎǳǊƛǎŞŜΦ 
 

 
 

tŀǊǘŀƎŜǊ 

¶ tŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ π tŀǊǘŀƎŜȊπƭŜ ǇŀǊ ƭŜ ōƛŀƛǎ ŘΩǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭΦ ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ 
ƳŜǎǎŀƎŜ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΦ 

¶ !ǾŜŎ ǳƴ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ǇŀǊǝŎƛǇŀƴǘ π tŀǊǘŀƎŜȊπƭŜ ŀǾŜŎ ǳƴ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ǇŀǊǝŎƛǇŀƴǘ ŘŜ ƴƻǘǊŜ 
ǊŞǎŜŀǳ ƳƻƴŘƛŀƭΦ 

¶ !ǾŜŎ ǳƴ ƭƛŜƴ Ŝǘ ǳƴ bLt π ¢ƻǳǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ł ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ŜƴǾƻȅŜȊ ƭŜ ƭƛŜƴ Ŝǘ ǳƴ bLt ŘŜ ǉǳŀǘǊŜ Ł 
ǎƛȄ ŎƘƛũǊŜǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄ ǇƻǳǊǊŀ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇŀǊǘŀƎŜȊΦ 

¶ !ǾŜŎ ǳƴ ƭƛŜƴ π ¢ƻǳǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ł ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ŜƴǾƻȅŜȊ ƭŜ ƭƛŜƴ ǇƻǳǊǊŀ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 
ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇŀǊǘŀƎŜȊΦ 

  



tŀǊǘŀƎŜǊ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ 

 

 
 

мΦ /ƻǳǊǊƛŜƭ Řǳ ŘŜǎǝƴŀǘŀƛǊŜ Υ Lƭ ǎΩŀƎƛǘ Řǳ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŘŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƻǳ ŘŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŀǾŜŎ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ 
ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǇŀǊǘŀƎŜǊ Ǿƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ 

нΦ aŜǎǎŀƎŜ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ Υ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŀǳ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ǉǳƛ ǎŜǊŀ 
ŜƴǾƻȅŞ Ł ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƻǳ Ł ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜΦ [Ŝ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŎƻƳǇǊŜƴŘǊŀ ǳƴ ƭƛŜƴ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ŀƛƴǎƛ 
ǉǳŜ ŎŜ ƳŜǎǎŀƎŜΦ 

оΦ bLt Υ tƻǳǊ ǎŞŎǳǊƛǎŜǊ ŘŀǾŀƴǘŀƎŜ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŜȄƛƎŜǊ ǉǳŜ ƭŜ 
ŘŜǎǝƴŀǘŀƛǊŜ ǎŀƛǎƛǎǎŜ ǳƴ bLtΦ bƻǘŜȊ ǉǳŜ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŎƘƻƛǎƛǎǎŜȊ ŘΩŜȄƛƎŜǊ ǳƴ bLtΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ƭŜ 
ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŜǊ ǾƻǳǎπƳşƳŜ ŀǳ ŘŜǎǝƴŀǘŀƛǊŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǘŀƎŜΦ 

пΦ 5ŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǝƻƴ Υ tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊǘŀƎŜǎ ƴΩŜȄǇƛǊŜƴǘ ǇŀǎΦ ¢ƻǳǘŜŦƻƛǎΣ ŎŜ ŎƘŀƳǇ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ 
ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǝƻƴ Ł ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǘŀƎŜΦ 

рΦ tŀǊǘŀƎŜǊ Υ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ tŀǊǘŀƎŜǊ η ǇƻǳǊ ǇǊƻŎŞŘŜǊ ŀǳ ǇŀǊǘŀƎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǇŀǊ 
ŎƻǳǊǊƛŜƭΦ ¦ƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘŜ ŎƻƴŬǊƳŀǝƻƴ ǎΩŀŶŎƘŜǊŀΦ 



tŀǊǘŀƎŜǊ ŀǾŜŎ ǳƴ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ǇŀǊǝŎƛǇŀƴǘ 

 

 
 

1. Destinataire : /ƻƳƳŜƴŎŜȊ Ł ǎŀƛǎƛǊ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŀǾŜŎ ƭŜǉǳŜƭ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ 
ǇŀǊǘŀƎŜǊ ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ 
ŘŞǊƻǳƭŀƴǘŜ ǉǳƛ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ 

2. 5ŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Υ tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊǘŀƎŜǎ ƴΩŜȄǇƛǊŜƴǘ ǇŀǎΦ ¢ƻǳǘŜŦƻƛǎΣ ŎŜ ŎƘŀƳǇ Ǿƻǳǎ 
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Ł ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǘŀƎŜΦ 

3. Partager : Cliquez sur « Partager » pour procéder au partage de votre document auprès de 
ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŎƘƻƛǎƛΦ ¦ƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀΦ 

À noter : {ƛ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŀǳǉǳŜƭ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ŜƴǾƻȅŜǊ ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƴŜ Ŧŀƛǘ Ǉŀǎ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜ ƭŀ 
liste déroulante, il ne fait peut-être pas encore partie des organismes participants du grand 
ǊŞǎŜŀǳ ƳƻƴŘƛŀƭΦ bƻǳǎ Ǿƻǳǎ ǎǳƎƎŞǊƻƴǎ ŘŜ ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŀǾŜŎ ƭΩŞǘŀōƭƛssement en 
question. 
 
 
 
 
 
 
 



Partager avec un lien et un NIP 

 

 
 

1. NIP : Avec cette méthode de partage, vous devez nécessairement créer un NIP de quatre à 
six chiffres. Vous devrez communiquer ce NIP vous-même au destinataire de ce partage. 

2. 5ŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Υ tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊǘŀƎŜǎ ƴΩŜȄǇƛǊŜƴǘ ǇŀǎΦ ¢ƻǳǘŜŦƻƛǎΣ ŎŜ ŎƘŀƳǇ Ǿƻǳǎ 
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Ł ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǘŀƎŜΦ 

3. Partager : /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ tŀǊǘŀƎŜǊ η ǇƻǳǊ ƻōǘŜƴƛǊ ǳƴ ƭƛŜƴ ŘΩŀŎŎŝǎΦ 

 

 

 



 

4. Copier : Cliquez sur « Copier » pour copier le lien URL. Faites-le ensuite parvenir à la 
ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƻǳ Ł ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄΦ 

À noter : Le destinataire aura besoin du lien et du NIP pour pouvoir consulter votre document. 
 

  



Partager avec un lien 

 

 
 

1. 5ŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Υ tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊǘŀƎŜǎ ƴΩŜȄǇƛǊŜƴǘ ǇŀǎΦ ¢ƻǳǘŜŦƻƛǎΣ ŎŜ ŎƘŀƳǇ Ǿƻǳǎ 
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘΩŜȄǇƛǊŀǘƛƻƴ Ł ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǘŀƎŜΦ 

2. Partager : Cliquez sur « Partager » pour ƻōǘŜƴƛǊ ǳƴ ƭƛŜƴ ŘΩŀŎŎŝǎΦ 

 

3. Copier : Cliquez sur « Copier » pour copier le lien URL. Faites-le ensuite parvenir à la 
ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƻǳ Ł ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄΦ tǳƛǎǉǳΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ ǎŀƴǎ bLtΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ 
ƭΩƛƴŎƭǳǊŜ Řŀƴǎ ǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭΣ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŎǳǊǊƛŎǳƭǳƳ ǾƛǘŀŜ ƻǳ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻŦƛƭ [ƛƴƪŜŘLn. 

À noter : Toute personne ayant accès à ce lien URL pourra consulter votre document. 
 
  


